Sa bildar du en forening

-Tips och vagledning

Varfor ska vi ga samman i en forening?

Genom att bilda féreningar har manniskor skapat en fastare gemenskap kring sina
intressen. Man har genom foreningsbildningen ocksa ckat mojligheterna att paverka
och forandra samhallet. Man behover inte registrera sig som forening i Sverige. Vissa

allménna regler galler dock.

Det viktiga ar att foreningens styrelse tillgodoser medlemmarnas asikter. Det ar
ocksa viktigt att det finns en kunskap om hur man ger féreningsarbetet stadga och en
tydlig inriktning. Den information som foljer ar en hjalp nar du vill starta en

forening.

Behover du ytterligare information for att bilda forening kan du garna kontakta

Finspangs kommun. Kontaktuppgifter hittar du pd www.finspang.se eller kontakta
vaxeln pa telefon 0122-850 00.

l. Att bilda en forening

For att bilda en forening maste det finnas ett antal personer med ett gemensamt

intresse, som tillsammans bildar en forening, och som vill ata sig uppgifter inom den.

En ideell forening ar bildad nar den har en styrelse, skrivna stadgar och ett namn.
Till de forsta uppgifterna hor att utse en tillfallig styrelse (interimsstyrelse) och

revisorer som ska fungera fram till det forsta arsmotet.
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2. Hur gar man till vaga?

Lampligaste tillvagagangssattet ar att kalla ihop intresserade till ett mote infor vilket
man annonserar att féreningen ska bildas. Kallelsen utfardas av de/dem som har
tagit initiativet till bildandet. Vid bildandemétet bor narvaroforteckning upprattas.
Denna kan ocksa anvandas som rostlangd i de fall omrostning begars.
Initiativtagarna skoter normalt denna procedur fram tills dess att motet valt
motesfunktiondrer (motesordfdrande, sekreterare och justeringsman/rostraknare).
Vill man vara forberedd infér bildandemdotet kan initiativtagarna i forvag dela ut
forslag till foredragningslista och ev. dven ett forslag till stadgar. En valberedning
bor ocksa viljas. Valberedningens uppgift ar att foresla det kommande arsmotet
vilka personer som bor valjas till de olika fortroendeuppdragen i foreningen, t ex

ordforande, styrelseledamoter och revisorer.
Forslag till dagordning for bildandemotet:

1. Motets 6ppnande och valkomstord

N

Faststallande av narvaroforteckning/rostlangd (laggs som bilaga till
protokollet)

. Val av ordfoérande for motet

. Val av sekreterare for motet

. Val av tvéa justeringsman tillika rostraknare
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6. Faststdllande av foredragningslista for motet

7. Fraga om bildande av forening (ska den bildas ja eller nej)

8. Antagande av stadgar eller upprattande av forslag till stadgar for foreningen

9. Beslut om medlemsavgifter

10. Forslag till budget och verksamhetsplan

11. Faststallande av namn pa foreningen

12. Val av interimsstyrelse (ordf. samt x antal ledamoter och ersattare) for tiden
fram till och med det forsta ordinarie arsmotet

13. Val av revisorer samt ersattare (suppleanter)

14. Val av valberedning

15. Ovriga fragor

Nar motet har avverkat samtliga punkter pa foredragningslistan ar foreningen
bildad. For att man ska vara sdker pa att det har gatt ratt till ar det viktigt att ett
protokoll upprattas. Av protokollet ska framga vilka som varit narvarande samt
vilka beslut som fattats. Narvarolista och stadgar bor bildggas originalprotokollet.

Sjalvklart ska det av protokollet ocksa klart framga vilka som har valts att inga i



foreningens styrelse. Det blir nu interimsstyrelsen som tar ansvar for skotseln av

foreningen. Initiativtagarna har — i denna egenskap — inte langre nagon uppgitt.

Konstituerande mote

Styrelsen haller ett konstituerande mote dar styrelsen inom sig sjalv valjer

befattningshavare, som t ex kassor och sekreterare.

3. Styrelse

Det forsta steget mot en fungerande fOrening ar att en styrelse utses. Den bor minst

besta av ordforande, sekreterare och kassor.

Forutom dessa tre funktioner kan styrelsen utdkas med x antal ledaméter och
ersdttare (suppleanter). Har foreningen olika verksamheter bor de bli representerade

i styrelsen.
4. Styrelsens uppgifter

Styrelsens uppgift dar att inom ramen for stadgar ta tillvara pa foreningens och
medlemmarnas intressen. Alla i styrelsen har ett gemensamt ansvar. I styrelsens
uppdrag ligger att se till att medlemmarna engagerar sig i foreningens verksamhet
och hjdlper till med olika arbetsuppgifter. Ungefar som foljer brukar

arbetsuppgifterna mellan ordforande, sekreterare och kassor fordelas.

Ordforande har till uppgift att: leda féreningens arbete, sammankalla och leda
styrelsesammantraden, representera foreningen och ha kontakter med myndigheter,
fordela arbetsuppgifter inom och utom styrelsen, stimulera medlemmarna, vara

tirmatecknare enligt stadgarna, 6vervaka att alla beslut genomférs.

Sekreteraren har till uppgift att: skriva protokoll vid sammantraden, skota
foreningens post handha foreningens samlade handlingar, kalla till méten, skota

foreningens medlemsregister.

Kassoren har till uppgift att: forvalta foreningens kassa och bank-och/eller
postgirokonto, inkassera medlemsavgifter, verkstalla in-och utbetalningar, skota

foreningens bokforing och uppratta bokslut, vara firmatecknare enligt stadgarna

Vid val av styrelse utser foreningen samtidigt tva revisorer och eventuellt
revisorssuppleanter. Det ar e]j frdga om auktoriserade (yrkes) revisorer. Revisor far ej

vara ledamot av styrelsen.

Revisorerna har till uppgift att: granska styrelsens arbete och se till att det star i

overenskommelse med malsittningen och stadgarna, granska de l1opande



rakenskaperna samt protokoll och andra handlingar som berdr foreningens
verksamhet, skriva revisionsberéttelse och till- eller avstyrka ansvarsfrihet for

styrelsen, granska bokforingen intill tiden for arsmotet

5. Firmatecknare och ansvar

Grundlaggande for foreningsformen ar skillnaden mellan foreningens ansvar och
enskilda medlemmars personliga ansvar. Pa olika slags handlingar (brev,
bidragsansokningar, bank-och posthandlingar mm.) géller féreningens namn endast
tillsammans med namnforteckning/ar pa de/den person/er som foreningen har utsett

till firmatecknare och kontotecknare.

Det vanligaste ar att ordforande tillsammans med nagon annan (till exempel kassor
eller sekreterare) far uppdraget att "teckna foreningens firma". Styrelsen ska dven
besluta om vilka som ska teckna postgirokontot och eventuellt bankkontot. Beslut
maste anges i ett protokoll sa att post/banken kan fa ett protokollsutdrag. Observera

skillnaden pa det allmadnna begreppet firmatecknare och kontotecknare.

Beslut om firmatecknare ska dven ange om de som tecknar foreningen kan gora det
ensamma eller endast tillsammans. ("Var for sig”, respektive” tva eller tre i forening"

anges da efter namn i beslutet)

Firmatecknarna maste vara myndiga (fyllt 18 ar). I en demokratisk forening med

verksamhet for barn och ungdom anser vi det naturligt att &ven yngre ska kunna fa

uppgifter i en styrelse.
6. Vad sager lagen?

Det finns ingen sarskild lag for ideella foreningar. Om en forening ska betraktas som
en juridisk person maste den ha stadgar, en styrelse och ett namn. Juridisk person
innebar att foreningen ager dess tillgdngar och ansvarar for dess skulder. (Om en
forening inte ar juridisk person och féreningen tréffar avtal binder detta inte

foreningen utan den/de som ingéatt avtalet).

For att foreningen ska bli bunden av en 6verenskommelse ska féreningen vara en
juridisk person samt att den/de som traffat avtalet varit behoriga att foretrada
foreningen - firmatecknare. Den eller dessa utses av styrelsen. Enskilda individer kan
vara fysiska personer. Foretag som olika sorters bolag, bostadsratts-och ekonomiska
foreningar, stiftelser m.m. och d@ven kommuner ér juridiska personer. Lagar och

regler om detta finns i bocker om associationsratt.



7. Att skriva stadgar

Foreningen maste ha skrivit riktlinjer for sitt arbete. Dessa riktlinjer kallas for

stadgar. Har foljer ett exempel pa vad stadgar kan innehalla.

§ 1. Forenings namn. Nar foreningen bildades eller stadgarna antogs.
§ 2. Malsattning. Mal och uppgifter for foreningens verksamhet.

§ 3. Medlemskap. Denna punkt bor omfatta:

*  hur man blir medlem i féreningen samt regler for uttrade och uteslutning
*  medlemmars rattigheter och skyldigheter,

*  hur medlemsavgiften faststalls

§ 4. Verksamhetsar - redovisningsar - arsmote. Har anges verksamhets- och

rakenskapsarets langd samt vad arsmotet bor innehdlla och nar det ska hallas.
Arsmotet bor alltid ta upp foljande:

¢ godkdnnande av utlysandet av motet,

* upprop - rostlangd (kontroll s& bara medlemmar rostar), godkdnnande och
faststiallande av dagordningen,

* val av motesfunktiondrer - motesordférande, sekreterare, justerare (granskare
och godkannare av protokollet samt rostrédknare),

* behandling av verksamhets-, ekonomisk/- och revisionsberittelse, ansvarsfrihet
for styrelsens verksamhet under aret,

e val av styrelse och revisorer
Dessa fragor kan arsmotet ocksa behandla:

* fOrslag fran styrelsen
* motioner
* Dbudget for foljande ar

» faststdllande av medlems- och arsavgift

§ 5. Styrelse och revisorer. Har bor antalet ledamoéter i styrelsen och revisorernas
antal framga samt styrelsens och revisorernas respektive arbetsuppgifter. Ange

minsta och hogsta antal styrelseledamoter. Antalet ledamoter bor vara ojamnt.
§ 6. Regler for kallelse till foreningsmaoten.

§7. Beslutsordning. I denna punkt redovisas hur besluten fattas vid arsmotet, nar
Oppen respektive sluten omrostning ska anvandas och nar moétena ar beslutsmaéssiga

m.m.



§ 8. Stadgedndring. Vilken majoritet fordras vid arsmotet for att stadgarna ska andras

anges har (vanligtvis 2/3 majoritet).

§9. Upplosning. En forening kan hamna i den situationen dar slutsatsen blir att
foreningen ska upplosas. Vanligtvis ska detta behandlas vid tva pa varandra foljande
moten (ett drsmote ) med minst 2/3 majoritet vid varje mote. Ange ocksa hur

eventuellt 6verblivna medel ska anvandas.

Tank pa skillnaden mellan ett protokoll och stadgar. Stadgarna ska kunna galla i
manga ar. Namn pa personer hor ej hemma i stadgarna. Likasa beslut om arsavgifter
och dylikt som kan @ndras varje ar. De olika riksorganisationerna har normalstadgar
for sina foreningar, till exempel Sveriges Riksidrottsforbund normalstadgar for

idrottsforeningar.

8. Registrering av forening

En forening behover inte registreras ndgonstans for att ha status som ideell férening.
Den behover inte heller ha organisationsnummer. Det enda den maste ha ar i princip

stadgar, styrelse och ett urskiljbart namn.

Om man av en eller annan anledning dnskar ett organisationsnummer gar det bra att
ta detta genom att vanda sig till skattemyndigheten. Féreningen kan dven registreras

genom anslutning till riksorganisation.

For att soka bidrag, enligt aktuella bidragsregler, till kultur- och fritidsverksamhet i
Finspangs kommun maste foreningen vara registrerad i av kommunen upprattat
foreningsregister. For att bli registrerad maste blanketten “Foreningsuppgifter”,

stadgar, arsmotesprotokoll och drsbudget sandas in till kommunen.
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